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Перечень должностных лиц, совершающих сделку (операцию) и ответственных за правильность оформления  совершившегося факта хозяйственной жизни (события)
	№пп
	ФИО
	Должность
	Факт хозяйственной жизни

	1.
	Стриков О.А.
	Зам. главного врача по экономическим вопросам
	Проведение торгов на электронных площадках, заключение договоров, оформление претензий, формирование плана ФХД и плана закупок и их корректировка в течение года. 

	2.
	Королева Т.Д.
	Главный бухгалтер
	 Начисление амортизации   НФА, прав пользования, пени, расчет сумм налогов и платежей, операции с денежными средствами, списание расходов будущих периодов, создание резерва отпускных, ремонта, претензионной деятельности.  Принятие к учету банковских гарантий.

	3.
	Бенц М.Г.
	Бухгалтер по учету НФА
	Расчет норм естественной убыли, начисление резерва под приемку товаров, оформление решений о проведении инвентаризации, оприходование и списание НФА, принятие на учет денежных обязательств.

	4
	Вяткина М.А.
	Бухгалтер по расчету заработной платы - кассир
	Расчет начисления среднедневного заработка и удержаний по всем основаниям, начисление зарплаты за отработанное время, формирование ведомостей на выплату денежных средств, расчет НДФЛ, страховых взносов. Прием и выдача денежных средств в кассе, денежных документов и БСО.

	5 
	Стельмах М.И.
	Бухгалтер по учету расчетов с контрагентами
	Принятие обязательств по договорам, перечисление задолженности контрагентам, создание резерва под приемку услуг, перерегистрация обязательств.

	6
	Беспалов Е.А.
	Специалист по охране труда, механик
	Оформление путевых листов, 

	7
	Смирнова А.П.
	Специалист отдела кадров
	Составление табеля учета рабочего времени, предоставление отпусков, оформление приказов на прием, увольнение, перемещение сотрудников.

	8
	Трофимова Л.И.
	Заведующая складом
	Выдача НФА, продуктов питания, БСО

	8
	Шелепова Т.П.
	Старшая медицинская сестра
	Отпуск  медикаментов в отделение. Составление табеля учета рабочего времени

	9 
	Маценко Т.Н.
	Сестра диетическая
	Оформление меню - требование, раскладки на блюда

	10
	Карлсон Н.Ю.
	Начальник хозяйственной службы
	Составление табеля учета рабочего времени

	11
	Грешнова Т.В.
	Заведующая отделением
	Составление табеля учета рабочего времени

	12
	Эйснер Е.М.
	Заведующая педагогической частью
	Составление табеля учета рабочего времени

	13
	Щетинко Т.В.
	кастелянша
	Выдача материальных запасов
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