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Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой отчетности
1. Поступление БСО от поставщика комиссия учреждения оформляет электронным актом приемки в ЕИС. А если закупка не проходила через ЕИС – Актом о приемке (ф. 0510452). Бухгалтер на основании акта принимает БСО к учету.
При приемке бланков строгой отчетности,  данные в сопроводительных документах сверить с фактическим количеством, номерами и сериями бланков. После этого комиссия подписывает документы о приемке в ЕИС или Акт о приемке (ф. 0510452), если закупка не проходила в ЕИС. А если фактическое количество БСО не соответствуют документам или документы отсутствуют, комиссия указывает на несоответствие в акте приемки в ЕИС или в Акте о приемке (ф. 0510452). 
2.Для списания бланков строгой отчетности оформляется Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461). Дополнительно можно составить приказ на списание. БСО списываются   по стоимости, по которой ранее приняли их к забалансовому учету. Основания для списания:
· ответственный сотрудник оформил БСО;
· бланки испорчены, обнаружена недостача, кража;
· БСО, которые признаны недействительными.
Уничтожение и утилизацию БСО оформлять Актом об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435). 
Трудовые книжки и вкладыши к ним. 
 Уничтожить списанные книжки путем измельчения их в шредере. В акте на списание указать номер и серию уничтожаемого бланка (п. 41 Порядка ведения и хранения трудовых книжек, утв. приказом Минтруда от 19.05.2021 № 320н). 
Типографские БСО для расчетов без ККТ. 
 Списание оформляется Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461). Уничтожение - путем измельчения их в шредере.
Прочие БСО. 
Списание оформляется Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461). Уничтожение - путем измельчения их в шредере
      Ответственный за хранение и выдачу бланков строгой отчетности  назначается приказом руководителя. С этим сотрудником заключается договор о полной материальной ответственности и создаются условия для хранения БСО. Ответственный сотрудник хранит бланки в  опломбируемом сейфе.



